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Samarbeid, mgter og samtaler pa
digitale flater

Bruk av samarbeidsplattformer og nye arbeidsverktay
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Samarbeid, mgter og samtaler pa digitale flater

L

* Hva slags funksjoner finner man i samhandlingsverktay?

» Hvordan bruker man verktagyene effektivt?

= Spgrsmal og svar



Utvalget er stort og det mangler ikke alternativer
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Samhandlingsverktay

skaper engasjement og sikrer produktivitet
nar man benytter digitale flater
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Mgter og samtaler

Dialogverktay og samarbeid

| Applikasjoner og arbeidsflyt
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Sikrer man gode og produktive arbeidsflater pa tvers av
hele organisasjonen?

Informasjonsarbeidere Farstelinje/feltarbeidere  Sektorspesifikke verktay



Hvorfor er video- og dialogverktoay viktige for
organisasjonskultur og gkt produktivitet?
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De gode samtalene med Interaktive teammgter Fleksibel kursing og faglig
kollegaer, kunder og hvor man holder hverandre oppdatering
samarbeidspartnere oppdatert
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digitale verktay?
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Et godt
digitalt
mgte bgr

inneholde
fire viktige
elementer

En god lydkilde

Veer inkluderende og mat opp
personlig: Bruk bilde og video

Serg for gode lysforhold og unnga
motlys

Opprett og distribuer arbeidsflate og
mgteverktay i forkant



For mgtestart < Klargjgre den fysiske arbeidsplassen du skal jobbe pa
bar man < Installere all ngdvendig programvare

< Forberede og distribuere den digitale arbeidsflaten

din (eksempelvis OneNote, Google Docs, tavleverktgy m.m.)
< Avklare roller i mgtet

< Dele ut arbeidsoppgaver for mgtet



Under et mgte < De viktigste anbefalingene
< Hvordan styre et digitalt mgte

< Bruk av interaktive mgteverktay



De viktigste anbefalingene for et vellykket mgate

- Pauser - minst en gang per mgtetime

- Heldagsmater

- Bruk kamera under diskusjoner og innlegg
- Bruk deltakernavn og mgtestyringsverktay

- Spotlightfunksjon




Hvordan styre ¢

digitalt mate '
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